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AVVISO PUBBLICO 
 
AGGIORNAMENTO DELL’ELENCO DI PROFESSIONISTI, SUDDIVISO PER SEZIONI/MATERIE, 
FINALIZZATO ALL’AFFIDAMENTO DI INCARICHI LEGALI PER LA DIFESA IN GIUDIZIO DEL 
COMUNE DI CASTELFIDARDO (AN) 
 
 
                              IL RESPONSABILE DEL I SETTORE (Segreteria- AA.GG)  
 
                                                              RENDE NOTO 
 
che il Comune di Castelfidardo intende procedere all’aggiornamento, con le modalità di seguito 
specificate, dell’elenco di professionisti (Avvocati e/o Dottori Commercialisti abilitati con riferimento alle 
sole vertenze di natura tributaria) finalizzato all’affidamento di incarichi legali per la difesa in giudizio 
dell’ente innanzi alle competenti Autorità Giudiziarie. 
 
                                                                      AVVISA 
 
gli Avvocati (ed i Dottori Commercialisti abilitati con riferimento alle sole vertenze di natura tributaria) 
interessati ad essere inseriti nell’elenco dei professionisti per l’affidamento di incarichi legali da istituire 
presso l’ente, i quali potranno richiedere l’iscrizione nel predetto elenco secondo le modalità di seguito 
indicate. 
 
1.SOGGETTI AMMESSI ALL’ISCRIZIONE 
Possono presentare domanda d’inserimento nell’elenco dei professionisti ai fini dell’affidamento degli 
incarichi legali dell’ente gli avvocati, singoli od associati, iscritti all’Albo Professionale da almeno cinque 
anni, che comprovino il possesso di specifica professionalità con riferimento ai singoli diritti/materie di 
riferimento così come indicato nell’allegato “disciplinare”. 
Possono altresì presentare domanda d’inserimento, limitatamente alla sezione “diritto tributario”, i 
Dottori Commercialisti abilitati, alle medesime condizioni previste al capoverso precedente per gli 
avvocati. 
Possono essere iscritti all’elenco i professionisti che si trovino nelle condizioni di poter regolarmente 
contrattare con la Pubblica Amministrazione a norma di legge e delle disposizioni deontologiche che 
regolano la professione. 
L’amministrazione garantisce parità e pari opportunità tra uomini e donne, ai sensi della legge n. 
125/1991. 
 
2. CONFERIMENTO DEGLI INCARICHI LEGALI 
Il conferimento degli incarichi verrà formalizzato con deliberazione di Giunta Comunale e successiva 
determinazione del Responsabile del Settore interessato, comprensiva dell’importo da corrispondere al 
professionista incaricato e della accettazione delle condizioni previste nel disciplinare allegato al 
presente avviso. 
L’acquisizione dell’iscrizione all’elenco non comporta in ogni caso l’assunzione di alcun obbligo specifico 
da parte del Comune di Castelfidardo, né l’attribuzione di alcun diritto al candidato in ordine ad eventuali 
conferimenti di incarichi. 
Gli incarichi verranno affidati nel rispetto dei principi di non discriminazione, parità di trattamento, 
proporzionalità e trasparenza. 
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3. MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA 
L’inserimento nell’elenco avviene su domanda presentata dai professionisti singoli od associati in 
gruppo, tramite la compilazione del modello fornito dall’amministrazione, debitamente sottoscritto dal 
richiedente. 
La suddetta richiesta comporta l’accettazione incondizionata di tutte le clausole stabilite nel disciplinare 
per il conferimento degli incarichi legali dell’ente. 
Alla domanda deve essere allegata la seguente documentazione: 
- curriculum redatto secondo il formato europeo, sottoscritto per attestazione di veridicità e 
per autorizzazione al trattamento dei dati personali (Regolamento UE 679/2016), con l’indicazione 
specifica dei seguenti dati: 
1) competenze ed esperienze professionali acquisite nei singoli diritti/materie ovvero il possesso di 
eventuale titolo di specializzazione in una o più materie; 
2) i principali corsi di formazione frequentati; 
3) gli incarichi e/o le collaborazioni con enti pubblici; 
4) l’indirizzo PEC ove ricevere le comunicazioni di disponibilità ad accettare l’incarico legale unitamente 
alla richiesta del progetto di parcella; 
- copia del documento di riconoscimento, in corso di validità. 
La domanda di inserimento corredata dal curriculum e copia documento di identità, redatta secondo 
l’allegato schema e indirizzata al Comune di Castelfidardo, dovrà pervenire entro il termine di 30 gg. 
dalla pubblicazione del presente avviso sul sito internet dell’ente (scadenza: 13 giugno 2024). 
L’inoltro della domanda dovrà avvenire secondo le seguenti modalità: 
- mediante presentazione diretta all’ufficio Protocollo dell’Ente nei giorni dal lunedì al venerdì dalle ore 
9.00 alle ore 12.00; 
- mediante posta elettronica certificata (pec) all’ indirizzo: comune.castelfidardo@pec.it avente ad 
oggetto “Avviso di formazione dell’elenco dei professionisti per l’affidamento di incarichi legali”. In tal 
caso la validità della trasmissione e ricezione del messaggio di posta elettronica certificata è attestata 
dalla ricevuta di avvenuta consegna, spedita correttamente; 
- mediante plico raccomandato con avviso di ricevimento indirizzata al Comune di Castelfidardo, Piazza 
Della Repubblica, 8. Ai fini del rispetto dei termini di presentazione della domanda di iscrizione, farà 
fede la data del timbro postale. 
 
4. ESAME DELLE RICHIESTE DI INSERIMENTO 
L’inserimento avverrà tramite valutazione del possesso dei requisiti attraverso la documentazione 
presentata, con particolare riferimento ai curricula, all’esperienza dei partecipanti. 
 
5.VALIDITA’ DELL’ELENCO 
L’elenco verrà aggiornato periodicamente mediante pubblicazione di apposito avviso. In tale occasione 
i professionisti già iscritti potranno comunicare la modifica dei requisiti e delle dichiarazioni in base ai 
quali è stata effettuata la loro precedente iscrizione. 
 
6. TUTELA DELLA PRIVACY 
I dati dei quali l’amministrazione entrerà in possesso a seguito del presente avviso saranno trattati nel 
rispetto della normativa sulla privacy. 
 
7. RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 
Il Responsabile del Procedimento è il Dott. Claudio Senatori – Vice Segretario Generale – Responsabile 
del Settore Segreteria - AA.GG.- Servizi Demografici. 
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8. PUBBLICITA’ 
Del presente avviso viene data pubblicità per 30 gg., in pendenza dei termini di presentazione della 
domanda d’iscrizione, tramite: 

- affissione all’Albo Pretorio; 

- pubblicazione sul sito internet del Comune di Castelfidardo; 
- comunicazione diretta all’Ordine degli Avvocati delle Province di Ancona e Macerata; 
- comunicazione diretta all’Ordine dei Commercialisti delle Province di Ancona e Macerata. 
 
9. ALLEGATI 
In allegato al presente avviso viene approvata la seguente documentazione: 
 

1. disciplinare per il conferimento di incarichi legali dell’ente; 
2. modello fac-simile di domanda di iscrizione 

 
Castelfidardo, 13.05.2024. 
 
 
 

Il Responsabile I Settore 
Vice Segretario Generale  

                                                                                           F.to  Dott. Claudio Senatori 
 
 
 

 
 


